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流动人员人事档案调函


xxxxxxxx：
xxx（身份证号：         ）同志现委托我中心管理其人事档案，请将该同志人事档案转至xxxxxxxx。档案请通过机要交通或派专人送取，严禁个人自带档案转递。


                 年   月   日





注：1.离职人员档案中需有学籍材料、离职材料等；
    2.单位经办人员送档，请携带单位介绍信及经办人员本人身份证。

档案邮寄地址：
联系电话：        
邮政编码：
